Samen Kerk in Nederland - Rotterdam

Stappenplan aanvraag bij Sofak
2024

-Aanvraagformulier en documenten
-Voorbeeld bedragen begroting

-Laatste check: alles ingevuld? documenten compleet? 0
Helma Hurkens, 06 20263591, Helma@skinrotterdam.nl R OTTEWRDAM

EENHEID,VERSCHEIDENHEID EN KRACHT



Over Sofak

« Sofak is een fonds voor internationale kerken
* Aanvragen 4 x per jaar

« Bedrag 1.000 tot 5.000 of 10.000 euro

« sofak.nl

*Diaconaal-maatschappelijke activiteiten
*Missionaire activiteiten.
*Opstarthulp voor nieuwe initiatieven voor gemeenschapsvorming.

SOFAK geeft geen geld aan campagnes, conferenties en buitenlandse reizen of bezoek.

We steunen kerken, en geen individuen, ook geen individuele studiekosten voor studenten

theologie.

Toerustingsactiviteiten voor leiders en actieve leden van kerken komen wel in aanmerking voor steun

Voor andere fondsen heeft u dezelfde stappen nodig.

Disclaimer:
Het fonds beslist altijd zelf, SKIN-Rotterdam geeft advies maar beslist niet.



Stap Ten 2

Stap 1 Lees de informatie op de website sofak.nl

Stap 2 Download het aanvraagformulier Engels of Nederlands
Werkwijze — SOFAK

Lukt het downloaden niet? Gebruik een andere browser.

U ziet vier blokjes.

Start met de laatste regel van het vierde blok

Stichting QngertenningsFands Allochione Kerken

IBAN NLIHNGE0001 024333

Application form for support from SOFAK

‘With this. lication, we would like to rec

eive:

1 - your latest annual financial report

2 - the budget for the current fiscal year

3 - the current version of yaur church's.
bylaws

4 - a current copy of registration with the
Chamber of Commerce

5 - copy af the AMBI confirmation of the
Dutch Tax Al i i

General

Name of the cre

Church address

& = 2 or 3 references (with name)
(o Famity and pa people involved in your church}

Name of applicant/contart persan

dopicaps/contact address

Phone 3nplirad/chussd

Email address aralisans/cinrsh

Website

Bank details (IBAN)

Liglsiag of bank account,

Send everything via mail to:
postbus@sofak.nl

View tag document *Handle ding Praktivoorbeelden en Richtlinen SOFAK® at
sl

¥ou may also send a complete project pian fncluding budget, etc) as an attachment
 this applcation. In that case, a brief summary of the project will suffice |
at the rext board meeting of SOFAK. One-of
1 -passibly- contact and if necassary pay 3 visit.

SOFAK alsa has to ralse its funds itself among hristians in the Hetherlands
Therefore, the applicant organization may be asked to aoperate in fundraising

discus:

activities of SOFAK

15 your church affiliated with S4ihy, HUE
The Hague or PIKU? if yes yhish one?

How many members does your church
have?

Where do you hold your meetings?

When and how often are the meetings?

How many people attend a meeting ata
time (min-max)?

Did a audit committee approve the most
recent financial ?

Application fiar.co-fipancing

Did you have help in submitting your
applicatian {SKIN/HUB/PIKU) and if so
who helped vou?

How many peaple are you applying for?

\What exactly do you want to do?
(zry to desribe it briefly bur clearly)

For whom do you want to do that?

WAARdoes i G

What does your church itself contribute?

‘Are there more parties to whom you have
applied or will apply? IFyes; with whom
and for what amount {funding plan may
also be attached)? If you have not done so
why not?

What amount are you requesting from
SOFAK?

Have you previously applicd to SOFAK?

Was thay anplicaticn gapted?

If 50, did you send a repart to SOFAK at
that time?



https://sofak.nl/werkwijze/

Stap 3 Documenten verzamelen

With this application, we would like to receive:

1 - your latest annual financial report /financieel jaarversalg Vraag het financieel jaarverslag aan de Penningmeester.
Of kijk op de website van uw kerk bij de ANBI-gegevens.

2 - the budget for the current fiscal year Heeft u geen begroting voor 2024?

Pak de jaarrekening van 2023, pas hem aan naar 2024. (overleg altijd met de penningmeester).
Of schrijf dat de begroting grotendeels overeenkomt met de financién van voorgaande jaren.

3 - the current version of your church's bylaws (statute) » Zoek de statuten van uw stichting.

* Check hoe groot het bestand is.

* Is het bestand te groot? Ga naar smallpdf.com en verklein het bestand.

4 - a current copy of registration with the Chamber of Commerce Geen uittreksel?

Ga naar https://www.kvk.nl/bestellen/#/.

Typ de naam van de kerk in. Volg de stappen. Het kost 9 euro.

3o o) ey i AN\ S Relo ab il R Lol g el g [=H DIl g J e VAT (e i T B G | Zoek de verklaring anbistatus. Dat is een brief van de belastingdienst

Oof
https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/nl/aftrek-en-kortingen/content/anbi-
status-controleren Typ de officiéle naam van de kerk in.

6 — 2 or 3 references (with name)
(no family and no people involved in your church) Vraag vooraf toestemming. U kunt SKIN-Rotterdam vragen. Vraag een kerk of persoon met wie
u samenwerkt. Bijvoorbeeld iemand van de voedselbank, iemand van de kerk die u huurt.

Zet alles in uw computer bij elkaar. Put everything together in your computer.


https://smallpdf.com/
https://www.kvk.nl/bestellen/#/
https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/nl/aftrek-en-kortingen/content/anbi-status-controleren
https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/nl/aftrek-en-kortingen/content/anbi-status-controleren

Stap 4 De aanvraag

@ Vertel in je aanvraag wat het doel van je project is.

28 Vertel wie je wilt helpen met je project.

? Leg uit waarom mensen je project nodig hebben.
Zeg hoe lang je project duurt.

1 Vertel waar de mensen wonen die je wilt helpen.

& Maak duidelijk wat voor kosten je project heeft.

&* Vertel hoe je aan geld komt voor je project.

Zeg of je samenwerkt met andere mensen of groepen.

Skin-Rotterdam heeft een voorbeeld projectplan. U kunt dat
opvragen en voor uw aanvraag invullen.



Stap 4 maak de begroting. Begroting voorbeeld 1

Voorbeeld 1 drie activiteiten met 25 jongeren van de kerk en 50 jongeren van het AZC

Bijlage Begroting en dekkingsplan Maak een schatting van de kosten, of kijk wat
eerdere activiteiten hebben gekost.

Uitgaven Hoeveel personen

Mini Voetbaltoernooi (huur, linten prijs etc) 300 Hoe vaa k

Spel en creatieve workshops 300

In gesprek over je toekomst 300

Catering (deelnemers en organisatoren) 80 Denk aan

personen € 7 pp tijdens 3 dagen 1700 _ 1

Organisatie en pr 200 locatle,

Reiskosten deelnemers 250 -materia len
-catering

Totaal 3050

-sprekers of deskundigen
-kosten voor vrijwilligers (vrijwilligers maken

Inkomsten .

Eigen bijdrage van onze kerk 550 reiskosten, telefoonkosten, enzovoort).

Bijdrage van Sofak 2500

Totaal 3050 Reken terug naar wat het kost per deelnemer per

keer. Is dat een redelijk bedrag?



Begroting Voorbeeld 2

1 bijeenkomst rond kerst met maaltijd verwarming locatie 1 €150,00 € 150

100 personen onkosten 4 vrijwilligers a € 10 1 €40,00 € 40
catering 100 €750 € 750

Inzet vrijwilligers, telefoonkosten, printkosten pm

totaal € 940

Inkomsten

eigen bijdrage € 2 door 70 deelnemers 10 14 € 140

bijdrage Sofak € 800

totaal "€ 940

Toelichting: de bijdrag is vrijwillig, mensen met
een laag inkomen hoeven niet te betalen

* Het is altijd goed om een eigen bijdrage te vragen, hoe klein ook.
* In 2023 was 7,50 euro het maximum van Sofak voor een maaltijd. Reken met inflatie op 8
euro.



Begroting Voorbeeld 3

Ensuring the future of the Church

First Year 2024

Activity
Play Saturday

Family Day

High-Tea Sharing

Information Session

(open to ommunity)

Evaluation Meeting

#Persons
50

100

20

50

40

Items
Materials
Food

Venue

Venue
Food/drinks

Snacks/drinks

venue

Venue
Food/Drinks
Resource Person
Materials

Equipment

Venue
Drinks/snacks

TOTAL

Amount
€ 100.00
€50.00
€ 100.00

£100.00
€75.00

£€ 25.00
€100.00

€100.00
€100.00
€100.00
€ 25.00
€150.00

£100.00
€ 25.00

Frequency
2
2
2

LS S L B

[

Total Remarks

€200.00 krokusvakantie & herfstvakantie
€100.00 parents bring food contribution
€200.00 (April and October 2024)

€100.00 permit or rent of the place
€75.00 participants contribute food

€50.00 participants contribute food
€200.00
€ 200.00
€200.00
€200.00
€50.00
€300.00

€100.00 December 2024
€ 25.00 participants contribute food

€ 2,000.00



Begroting Voorbeeld 4

Uitgaven
kosten per
eenheid |eenheid
3 voorlichtingsbijeenkomsten
20 personen per keer huur locatie 3 € 150,00 € 450
onkosten 4 vrijwilligers a € 10 3 €40,00 € 120
10 bijeenkomsten naaiclub
7 deelnemers per keer huur locatie 10 € 75,00 € 750
onkosten 2 vrijwilligers a € 10 10 € 20,00 € 200
aanschaf 2 naaimachines 2 € 400,00 € 800
1 bijeenkomst rond kerst met maaltijd huur locatie 1 € 150,00 € 150
100 personen onkosten 4 vrijwilligers a € 10 1 € 40,00 € 40
catering 100 €7,50 € 750
Inzet vrijwilligers, telefoonkosten, printkosten pm
totaal € 3.260
Inkomsten
Eigen bijdrage € 2 door 7 deelnemers naaiclub 10 14 € 140
Gevraagde bijdrage Sofak € 3.120
totaal € 3.260




BIJLAGE Verklaring ANBI-status Voorbeeld

Zo ziet een ANBI-verklaring er uit.

Z oo

E0O01 1631 1001 158:

Belastingdienst

S Posibis 70505 5200 GG 's-Henogenbosch

ETICHTING SAMENWE RKENDE KEHRKEN IN
NEDERLAND-ROTTERDAM

HANG 7

3011 GG ROTTERDAM

b

Per 01 januarn 2012 merkl de Belastingdisnst uw instelling aan als
Alg Mut Beogende | ling (ANEI)

U haelt een Aanvraag beschikking algemeen nut beogende instelling ingadiend
Op basis van de doeor u versirekie gagevens blikt dal de Belastingdienst uw
instelling kan aanmerken als esn algemaen nul beogande installing,

e aanmerking geld! veor onbepaalde tijd, maar de Belastingdienst kan
controleren of uw instelling {nog) aan de voorwaarden voldoel

| Deze beslissing is gebaseerd op artikel 6,33 Wel inkomslenbelasting 2001 en
: gekdt zolang u voldoet aan de eisen voor een dergelijie instelling.

| De voarzitter van het managementteam van hel Belastingkantoor,

Beschikking
Algemeen Mul Beogende nslslling

| Dagtekening
02 oklober 2012

Figcaal numime:
B174 91 557

Dossiatnuimnar
B4 572

Bezwaar maken
| Als u het niet eens benl mel deze
- beschikking kunt u binnan zes welken son
begwaarschrill indienen bij ondevermeld
adres. Uw bezwaarschrifi is
lijdig als het binnen zes weken per post is
bezorgd en niet laler dan een week na
afloop van die termijn door de
Belastingdienst is ontvangen.
Vermeld allijd de reden van uw bezwaar en
het fiscaal nummer dat bovenaan de
beschikking is afgediukl.

Adres voor hetindisnen van esn
bezwaarschrift
Belastingdiznst'Oost Brabant
Kantoor "s-Herogenbosch

ANBI team

Postbus 70505

5201 CG's-Herogenbosch

Meer informatie

Voor meer informalie over de beschikking
kunt u contact opnemen mel 07 3-6245848,
Voor algemena informatio kijk op

| wwer belastingdienst.nl. O bel met de
Belastingleletoon 0800-0543, De

Belasting Teletoon kunt u bareiken op
maandag ot en met denderdag van 8.00 tot
20.00 uur en op vrijdag van B.00 100 17.00
L.




BIJLAGE Uittreksel aanvragen bij de Kamer van Koophandel (KvK)

C QO B hitps//wwwkvknl/bestellen/i bl L g 9

Ga naar www.kvk.nl/bestellen

Typ de naam van uw organisatie in.
Als de naam tevoorschijn komt,
klik er dan op.

KVK Bestellen

Zoek je informatie over een organisatie?

Ontdek welke informatie er beschikbaar is door te zoeken.

Zoek op handelsnaam of KVK-nummer Q

< Kies een ander bedrijf 2 Inloggen & Service & contact

KV bestelen . . . ..
Kies: Uittreksel Handelsregister - digitaal

Stichting Samenwerkende Kerken in Nederland-Rotterdam gewaarmerkt,
Kies: bestellen
Kies: Ideal

Vul uw email adres in en volg alle verdere

Uittreksel Handelsregister - digitaal gewaarmerkt Sta en
Geschikt voor officieel gebruik. Wordt per e-mail verzonden. Ook Engelstalig beschikbaar. €9,00 p p .

@ Rotterdam, Hang 7 [ Rechtspersoon [ KVK 24408032

Uittreksel Handelsregister Kamer van Koophandel®

> Bekijk meer productinformatie


http://www.kvk.nl/bestellen

BIJLAGE Voorbeeld jaaroverzicht

Inkomen

Tienden

Sponsering derden
e Skin (€5.800 helpen kerken helpen)
e Sofak (€1.500 activiteit)

Totaal inkomen

Saldo 2022 (voor activiteit begin van het nieuwe jaar)

Uitgaven

Huur

Verzekering

Bankkosten

Benzine kosten

Telefoonkosten

Overige
Kerst en nieuwjaar maaltijd
Kinderactiviteit
Activiteit met ouderen
Zondagse maaltijden voor de wijk
Diverse activiteitkosten

Inventarisatie

Totaal uitgaven

Saldo 2023

€33.925

€5.800
€1.500

€41.225

€500

€23.220
€290
€300
€811
€1.920

€1.500
€4.188
€2.750
€2.700
€2.740

€655

€41.074

€651

Van de bankrekening kunt u de overboekingen
exporteren naar een Excel bestand. Kies het
juiste formaat (kommagescheiden CSV).

Hoe dat gaat, dat is bij elke bank anders. Zoek
op google op de naam van de bank en op
exporteren naar Excel. Dan vindt u
waarschijnlijk de uitleg. In Excel kunt u met
'sorteren’ de inkomsten van de uitgaven
scheiden, inkomsten optellen enzovoort.

Kijk op de wegwijzer van SKIN-Rotterdam bij
Financieel jaaroverzicht voor een voorbeeld
van een jaarrekening van een internationale
kerk.



https://skinrotterdam.nl/wegwijzer/

Aan de slag!

Fondsen zijn er om geld weg te geven aan hun doelen.
Ze zijn blij met goede aanvragen.

Wees reéel: vraag geen bedragen aan die veel te hoog zijn, maar vraag
ook geen bedragen aan die veel te laag zijn.

Het blijft een aanvraag, u weet nooit zeker of het besluit positief is.



Aan de slag!

Kijk op de Wegwijzer van SKIN-Rotterdam voor informatie over
ANBI-status, bankrekening en voorbeelden


https://skinrotterdam.nl/wegwijzer/

Laatste stap

---------

s alles ingevuld?

* Zijn de documenten in orde -
- Laatste controle ey
« Verzenden naar postbus@sofak.nl — l_\ ,_|

Heeft u een toekenning ontvangen?

» Lees goed wat u moet doen voordat het geld uitbetaald wordt.

* Houd de uitgaven goed bij.

« Maak foto's.

» Laat deelnemers vertellen waarom ze de activiteit belangrijk vinden.

» Een goede verantwoording opent de deur voor een nieuwe aanvraag.



mailto:postbus@sofak.nl
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