
Samen Kerk in Nederland - Rotterdam

Stappenplan aanvraag bij Sofak

2024

-Aanvraagformulier en documenten

-Voorbeeld bedragen begroting

-Laatste check: alles ingevuld? documenten compleet?

Helma Hurkens, 06 20263591, Helma@skinrotterdam.nl



Over Sofak

• Sofak is een fonds voor internationale kerken

• Aanvragen 4 x per jaar

• Bedrag  1.000 tot 5.000 of 10.000 euro

• sofak.nl

•Diaconaal-maatschappelijke activiteiten

•Missionaire activiteiten.

•Opstarthulp voor nieuwe initiatieven voor gemeenschapsvorming.

Voor andere fondsen heeft u dezelfde stappen nodig.

Disclaimer: 

Het fonds beslist altijd zelf, SKIN-Rotterdam geeft advies maar beslist niet.

SOFAK geeft geen geld aan campagnes, conferenties en buitenlandse reizen of bezoek.

We steunen kerken, en geen individuen, ook geen individuele studiekosten voor studenten

theologie. 

Toerustingsactiviteiten voor leiders en actieve leden van kerken komen wel in aanmerking voor steun



Stap 1 en 2

Stap 1 Lees de informatie op de website sofak.nl

Stap 2 Download het aanvraagformulier Engels of Nederlands

Werkwijze – SOFAK

Lukt het downloaden niet? Gebruik een andere browser.

U ziet vier blokjes. 

Start met de laatste regel van het vierde blok

https://sofak.nl/werkwijze/


Stap 3 Documenten verzamelen

With this application, we would like to receive: 

1 - your latest annual financial report   /financieel jaarversalg Vraag het financieel jaarverslag aan de Penningmeester.
Of kijk op de website van uw kerk bij de ANBI-gegevens.

2 - the budget for the current fiscal year Heeft u geen begroting voor 2024?
Pak de jaarrekening van 2023, pas hem aan naar 2024. (overleg altijd met de penningmeester). 
Of schrijf dat de begroting grotendeels overeenkomt met de financiën van voorgaande jaren.

3 - the current version of your church's bylaws (statute) • Zoek de statuten van uw stichting. 
• Check hoe groot het bestand is.
• Is het bestand te groot? Ga naar smallpdf.com en verklein het bestand.

4 - a current copy of registration with the Chamber of Commerce Geen uittreksel?
Ga naar https://www.kvk.nl/bestellen/#/.
Typ de naam van de kerk in. Volg de stappen. Het kost 9 euro.

5 - copy of the ANBI confirmation of the Dutch Tax Authorities (Belastingdienst) Zoek de verklaring anbistatus. Dat is een brief van de belastingdienst

Of 
https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/nl/aftrek-en-kortingen/content/anbi-
status-controleren Typ de officiële naam van de kerk in.

6 – 2 or 3 references (with name)
(no family and no people involved in your church) Vraag vooraf toestemming. U kunt SKIN-Rotterdam vragen. Vraag een kerk of persoon met wie 

u samenwerkt. Bijvoorbeeld iemand van de voedselbank, iemand van de kerk die u huurt.
1.
2.
3.

Zet alles in uw computer bij elkaar. Put everything together in your computer. 

https://smallpdf.com/
https://www.kvk.nl/bestellen/#/
https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/nl/aftrek-en-kortingen/content/anbi-status-controleren
https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/nl/aftrek-en-kortingen/content/anbi-status-controleren


Stap 4 De aanvraag

 Vertel in je aanvraag wat het doel van je project is.

 Vertel wie je wilt helpen met je project.

 Leg uit waarom mensen je project nodig hebben.

 Zeg hoe lang je project duurt.

 Vertel waar de mensen wonen die je wilt helpen.

 Maak duidelijk wat voor kosten je project heeft.

 Vertel hoe je aan geld komt voor je project.

 Zeg of je samenwerkt met andere mensen of groepen.

Skin-Rotterdam heeft een voorbeeld projectplan. U kunt dat 

opvragen en voor uw aanvraag invullen.



Stap 4 maak de begroting.  Begroting voorbeeld 1

Voorbeeld 1 drie activiteiten met 25 jongeren van de kerk en 50 jongeren van het AZC

Maak een schatting van de kosten, of kijk wat 

eerdere activiteiten hebben gekost.

Hoeveel personen

Hoe vaak

Denk aan 

-locatie

-materialen

-catering

-sprekers of deskundigen

-kosten voor vrijwilligers (vrijwilligers maken 

reiskosten, telefoonkosten, enzovoort).

Reken terug naar wat het kost per deelnemer per 

keer. Is dat een redelijk bedrag? 



Begroting Voorbeeld 2

• Het is altijd goed om een eigen bijdrage te vragen, hoe klein ook.

• In 2023 was  7,50 euro het maximum van Sofak voor een maaltijd. Reken met inflatie op 8 

euro.

1 bijeenkomst rond kerst met maaltijd verwarming locatie 1 € 150,00 150€                 

100 personen onkosten 4 vrijwilligers a € 10 1 € 40,00 40€                   

catering 100 € 7,50 750€                 

Inzet vrijwilligers, telefoonkosten, printkosten pm

totaal 940€                 

Inkomsten

eigen bijdrage € 2 door 70 deelnemers 10 14 € 140

bijdrage Sofak 800€                 

totaal 940€                 

Toelichting: de bijdrag is vrijwillig, mensen met 

een laag inkomen hoeven niet te betalen



Begroting Voorbeeld 3



Begroting Voorbeeld 4 

Uitgaven

eenheid

kosten per 

eenheid

3 voorlichtingsbijeenkomsten

20 personen per keer huur locatie 3 € 150,00 450€                

onkosten 4 vrijwilligers a € 10 3 € 40,00 120€                

10 bijeenkomsten naaiclub

7 deelnemers per keer huur locatie 10 € 75,00 750€                

onkosten 2 vrijwilligers a € 10 10 € 20,00 200€                

aanschaf 2 naaimachines 2 € 400,00 800€                

1 bijeenkomst rond kerst met maaltijd huur locatie 1 € 150,00 150€                

100 personen onkosten 4 vrijwilligers a € 10 1 € 40,00 40€                  

catering 100 € 7,50 750€                

Inzet vrijwilligers, telefoonkosten, printkosten pm

totaal 3.260€             

Inkomsten

Eigen bijdrage € 2 door 7 deelnemers naaiclub 10 14 € 140

Gevraagde bijdrage Sofak 3.120€             

totaal 3.260€             



BIJLAGE Verklaring ANBI-status Voorbeeld

Zo ziet een ANBI-verklaring er uit.



BIJLAGE Uittreksel aanvragen bij de Kamer van Koophandel (KvK)

Ga naar www.kvk.nl/bestellen

Typ de naam van uw organisatie in.

Als de naam tevoorschijn komt, 

klik er dan op.

Kies: Uittreksel Handelsregister - digitaal 

gewaarmerkt,

Kies: bestellen

Kies: Ideal

Vul uw email adres in en volg alle verdere 

stappen.

http://www.kvk.nl/bestellen


BIJLAGE Voorbeeld jaaroverzicht
Jaar 2023

Inkomen

   Tienden € 33.925

   Sponsering derden

•       Skin (€5.800 helpen kerken helpen) € 5.800

•       Sofak (€1.500 activiteit) € 1.500

Totaal inkomen € 41.225

Uitgaven

   Huur € 23.220
   Verzekering € 290
   Bankkosten € 300
   Benzine kosten   € 811
   Telefoonkosten € 1.920
   Overige     
•       Kerst en nieuwjaar maaltijd € 1.500
•       Kinderactiviteit € 4.188
•       Activiteit met ouderen € 2.750
•       Zondagse maaltijden voor de wijk € 2.700
•       Diverse activiteitkosten € 2.740
•       Inventarisatie € 655

€ 41.074

€ 651Saldo 2023

Saldo 2022 (voor activiteit begin van het nieuwe jaar) € 500

Totaal uitgaven 

Van de bankrekening kunt u de overboekingen 

exporteren naar een Excel bestand. Kies het 

juiste formaat (kommagescheiden CSV).

Hoe dat gaat, dat is bij elke bank anders. Zoek 

op google op de naam van de bank en op 

exporteren naar Excel. Dan vindt u 

waarschijnlijk de uitleg. In Excel kunt u met 

‘sorteren’ de inkomsten van de uitgaven 

scheiden, inkomsten optellen enzovoort.

Kijk op de wegwijzer van SKIN-Rotterdam bij 

Financieel jaaroverzicht voor een voorbeeld 

van een jaarrekening van een internationale 

kerk.

https://skinrotterdam.nl/wegwijzer/


Aan de slag!

Fondsen zijn er om geld weg te geven aan hun doelen.

Ze zijn blij met goede aanvragen.

Wees reëel: vraag geen bedragen aan die veel te hoog zijn, maar vraag 

ook geen bedragen aan die veel te laag zijn.

Het blijft een aanvraag, u weet nooit zeker of het besluit positief is.



Aan de slag!

Kijk op de Wegwijzer van SKIN-Rotterdam voor informatie over 

ANBI-status, bankrekening en voorbeelden 

https://skinrotterdam.nl/wegwijzer/


Laatste stap

• Is alles ingevuld?

• Zijn de documenten in orde

• Laatste controle

• Verzenden naar postbus@sofak.nl

Heeft u een toekenning ontvangen? 

• Lees goed wat u moet doen voordat het geld uitbetaald wordt. 

• Houd de uitgaven goed bij. 

• Maak foto’s. 

• Laat deelnemers vertellen waarom ze de activiteit belangrijk vinden.

• Een goede verantwoording opent de deur voor een nieuwe aanvraag.

mailto:postbus@sofak.nl
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